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1. Электронное средство обучения по дисциплине «Почтовая безопасность».

Программный продукт организован в виде web-сайта и предназначен для обучения учащихся и студентов по дисциплине «Почтовая безопасность». 

Изучение лекционного материала проходит по модулям, которые разбиты на темы:

М-1 Организационно-правовое обеспечение почтовой безопасности.

1. Предмет, цели и задачи дисциплины «Почтовая безопасность». Основные понятия безопасности почтовой связи.

2. Нормативно-правовое обеспечение почтовой безопасности. Особенности безопасности международной почтовой службы.

М-2 Меры безопасности объектов почтовой связи и сохранности почтовых отправлений.

3. Методы и принципы оценки безопасности объектов почтовой связи.

4. Сохранность почтовых отправлений. Порядок заделки почтовых отправлений.

5. Профилактика правонарушений, организация проверочных мероприятий и проверка систем безопасности , контроль почтовых знаков оплаты.

6. Порядок использования оборудования для безопасного хранения ценностей и организации проверочных мероприятий.

М-3 Безопасность почтовых отправлений.

7. Опасные вложения в почтовых отправлениях.

8. Типичные угрозы, связанные с приемом, обработкой и вручением почтовых отправлений.

9. Кризисные ситуации на предприятии почтовой связи. Действия при выявлении запрещенных и опасных вложений в почтовых отправлениях.

10. Обеспечение сохранности почты при транспортировке.

11. Информационная безопасность.

12. Обеспечение финансовой безопасности.

М-4 Обеспечение надежности и безопасности персонала.

13. Обеспечение надежности персонала.

14. Технические и индивидуальные средства защиты обслуживающего персонала.

Изучение каждой лекции завершается проведением промежуточного теста, позволяющего проверить усвоение учебного материала обучаемым по данной теме. Если материал не усвоен, т.е. тест пройден на оценку ниже «4», переход к изучению следующей лекции невозможен, программа предлагает изучить пройденный материал снова. После изучения всего объема учебного материала обучаемому предлагается пройти итоговый тест (итоговый тест будет доступен при прохождении всех промежуточных тестов на оценку «4» и выше). Учащиеся и студенты могут просматривать видеосюжеты, выполнять практические задания, использовать обучающие программы с интерактивными приложениями, проходить психологические тренинги. 

У учащихся и студентов появляется возможность самостоятельно прорабатывать материал в свободное (внеурочное) время. Обучаемые осваивают предметную область посредством инфокоммуникационных технологий, а также получают возможность постоянного самоконтроля и самооценки своей деятельности.

2. Поставка и требования к ПЭВМ.

Программа выполняется на сервере Apache под управлением операционной системы Linux с использованием базы данных MySQL.

Минимальные требования к компьютеру:

- операционная система - Windows XP/7/8. 

- полноформатный экран дисплея.

- клавиатура.

- мышь.

3. Инструкция для пользователя электронного средства обучения по дисциплине «Почтовая безопасность».

3.1. Запуск программы.

Для запуска электронного средства обучения необходимо:

•
пользуясь манипулятором «мышь», навести курсор на ярлык «ЭСО Почтовая безопасность», который расположен на рабочем столе «клиентской» части, и щелкнуть дважды (кратковременно нажать и отпустить) левой клавишей мыши.

О запуске электронного средства обучения свидетельствует появление на экране монитора заставки «ЭСО Почтовая безопасность».
3.2. Регистрация и авторизация.

Для регистрации с обозначением прав доступа пользователя необходимо:

•
ввести данные, запрашиваемые программой, в соответствующие поля.

Для авторизации пользователя необходимо:

•
ввести данные, введенные ранее, в соответствующие поля.

Когда обучаемый или преподаватель под своим паролем входит на сайт, то после закрытия программы, смены пользователя, перехода в режим ожидания, запрашивается повторный ввод пароля, чтобы избежать несанкционированного доступа к ресурсам.
3.3. Работа с программой в режиме «Гость».

Пользователь с правами «Гость» (пользователь, не прошедший процедуру регистрации) имеет возможность просматривать только домашнюю страницу, а также осуществлять переход на главную страницу официального сайта УО «ВГКС».
3.4. Работа с программой в режиме «Обучающийся».

Пользователь c правами «Обучающийся» имеет доступ:

•
к изучению лекционного материала;

•
к просмотру видеосюжетов;

•
к обучающим программам с интерактивными приложениями;

•
к психологическим тренингам; 

•
к тестовому контролю знаний; 

•
к информационно-правовому сообщению.
3.4.1. Выбор темы лекции 

Для выбора темы обучения необходимо мышью навести курсор на текст «Читать», находящийся в конце каждого названия тем обучения, и щелкнуть левой клавишей мыши.
О запуске выбранной темы обучения свидетельствует появление на экране монитора теста выбранной лекции. 
Изучение каждой лекции завершается проведением промежуточного теста, позволяющего проверить усвоение учебного материала обучаемым по данной теме. Для перехода к тестированию по данной теме обучения необходимо навести курсор на кнопку «Пройти тест», появившуюся в нижней части экрана монитора и щелкнуть левой клавишей мыши.
Изучение тем лекций последовательное, т. е. только после прохождения промежуточного теста на предыдущую тему, пользователь может изучить следующую за ней тему.

3.4.2. Просмотр видеосюжетов

Для просмотра видеосюжета необходимо мышью навести курсор в центр видеоролика и щелкнуть левой клавишей мыши.
3.4.3. Обучающие программы с интерактивными приложениями

Программы с интерактивными компонентами представляют собой анимационные ролики, построенные с использованием Flash-технологии, и не требующие дополнительного запуска.

3.4.4. Психологические тренинги

Для просмотра психологических тренингов необходимо мышью навести курсор на интересующий тренинг и щелкнуть левой клавишей мыши.
Средства психологических тренингов представляют собой постановочные видеосюжеты и презентации (для запуска видеосюжетов см. пункт Просмотр видеосюжетов).

3.4.5. Тестовый контроль знаний

Для прохождения промежуточного контроля необходимо навести курсор на кнопку «Пройти тест», появившуюся в нижней части экрана монитора после изучения каждой темы лекции, и щелкнуть левой клавишей мыши.
Для прохождения итогового теста необходимо пройти каждый промежуточный тест на оценку «4» и выше.

Для просмотра результатов тестирования необходимо навести курсор на кнопку «Мои результаты», находящуюся на панели Меню, и щелкнуть левой клавишей мыши.
3.4.6. Информационно-правовое сообщение

Для просмотра документов необходимо мышью навести курсор на интересующий документ и щелкнуть левой клавишей мыши.
3.5. Работа с программой в режиме «Преподаватель».

Пользователь c правами «Преподаватель» имеет доступ:

· к просмотру всех материалов электронного средства обучения;

· к редактированию всех материалов электронного средства обучения;

· к удалению всех материалов электронного средства обучения;

· к добавлению всех материалов электронного средства обучения;

· к формированию тестов;

· к просмотру результатов тестирования.
3.5.1. Просмотр материалов  

См. пункт Работа с программой в режиме «Обучающийся».
3.5.2. Создание и редактирование тестов

Для создания и редактирования тестов необходимо навести курсор на кнопку «Создание/Редактирование тестов», находящуюся на панели Меню, и щелкнуть левой клавишей мыши. После этого создать или редактировать тест путем вписывания текста.

3.5.3. Просмотр результатов тестирования

Необходимо навести курсор на кнопку «Результаты тестов», находящуюся на панели Меню, и щелкнуть левой клавишей мыши.
3.6 Выход из программы.
Для выхода из электронного средства обучения необходимо навести курсор на кнопку «Выйти», находящуюся на панели Меню, и щелкнуть левой клавишей мыши.
